
 

 

Pracownik działu Kadr i Płac  
Miejsce Pracy: Kraków 

 
Opis stanowiska: 
 

� prowadzenie dokumentacji pracowniczej zgodnie z obowiązującymi przepisami 

� sporządzanie dokumentów pracowniczych (umowy, aneksy, wypowiedzenia, świadectwa pracy) 

� dokonywanie rozliczeń kadrowych (wynagrodzenia, urlopy, zwolnienia lekarskie, itp.) 

� obsługa płacowa pracowników (sporządzanie i rozliczanie list płac, przygotowanie danych do 

przelewów, wystawianie zaświadczeń) 

� Wprowadzanie i aktualizowanie danych  w systemie kadrowo-płacowym  

� sporządzanie deklaracji ZUS, PIT, GUS 

 
 
Wymagania 

 

� Posiadanie aktualnego orzeczenia o niepełnosprawności, 

� Zainteresowanie rozwijaniem umiejętności w dziedzinie kadry i płace, 

� Wykształcenie min. średnie, mile widziane ekonomiczne, 

� Doświadczenie na podobnym stanowisku-mile widziane, 

� najomość prawa pracy, przepisów podatkowych, ubezpieczeń społecznych  

� Dobra znajomość Pakietu Office(Word,Excel) 

� Samodzielność, Sumienność, Dobra organizacja pracy. 

Oferujemy: 

 

� stabilne warunki zatrudnienia, 

� umowę o pracę, 

� pracę w pełnym wymiarze godzin, 

� możliwość rozwoju zawodowego, 

� pakiet szkoleń. 

Kontakt: 

Zainteresowane osoby prosimy o przesyłanie aplikacji wraz z nazwą stanowiska na adres: 

praca@a-trybut.eu 

 

SSttaarraajjąącc  ssiięę..  aabbyy  kkoommppeetteennccjjee  pprraaccoowwnniikkóóww  bbyyłłyy  jjaakk  nnaajjlleeppiieejj  ddooppaassoowwaannee  ddoo  ssttaannoowwiisskkaa,,  zzaassttrrzzeeggaammyy  

ssoobbiiee  pprraawwoo  kkoonnttaakkttuu  zz  wwyybbrraannyymmii  kkaannddyyddaattaammii..  

PPrroossiimmyy  oo  zzaammiieesszzcczzeenniiee  ww  aapplliikkaaccjjii  nnaassttęęppuujjąącceejj  kkllaauuzzuullii::  WWyyrraażżaamm  zzggooddęę  nnaa  pprrzzeettwwaarrzzaanniiee  mmooiicchh  ddaannyycchh  

oossoobboowwyycchh  ddllaa  ppoottrrzzeebb  nniieezzbbęęddnnyycchh  ddoo  rreeaalliizzaaccjjii  pprroocceessuu  rreekkrruuttaaccjjii  ((zzggooddnniiee  zz  UUssttaawwąą  zz  ddnn..  2299..0088..11999977  rr..  oo  

oocchhrroonniiee  ddaannyycchh  oossoobboowwyycchh,,  DDzz..  UU..  NNrr  113333,,  ppoozz..  888833)).. 


