Pracownik dziatu Kadr i Ptac
Miejsce Pracy: Krakéw

Opis stanowiska:
prowadzenie dokumentacji pracowniczej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

sporzgdzanie dokumentéw pracowniczych (umowy, aneksy, wypowiedzenia, $wiadectwa pracy)

dokonywanie rozliczen kadrowych (wynagrodzenia, urlopy, zwolnienia lekarskie, itp.)
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obstuga ptacowa pracownikéw (sporzadzanie i rozliczanie list ptac, przygotowanie danych do
przelewdw, wystawianie zaswiadczen)

A Wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie kadrowo-ptacowym

A sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT, GUS

Wymagania

Posiadanie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci,
Zainteresowanie rozwijaniem umiejetnosci w dziedzinie kadry i ptace,
Wyksztatcenie min. srednie, mile widziane ekonomiczne,
Doswiadczenie na podobnym stanowisku-mile widziane,

najomos$¢ prawa pracy, przepiséw podatkowych, ubezpieczen spotecznych
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Dobra znajomos¢ Pakietu Office(Word,Excel)
A Samodzielnos¢, Sumiennosé, Dobra organizacja pracy.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia,
umowe o prace,

prace w petnym wymiarze godzin,
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mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
A pakiet szkoleh.
Kontakt:

Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie aplikacji wraz z nazwa stanowiska na adres:

praca@a-trybut.eu

Starajgc sig. aby kompetencje pracownikow byly jak najlepiej dopasowane do stanowiska, zastrzegamy

sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zamieszczenie w aplikacji nastepujgcej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.1997 r. 0

ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883).



